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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Devlet Malzeme Ofisi Taşıt Alımları
İş Akış Şeması

	

	
İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	 (
Devlet Malzeme Ofisi 
Taşıt 
Alımları
 
İş Akış 
Süreci
)
	-
	-
	-

	 (
A
lınacak T
aşıtları
 
T
espiti
)
	-
	Bakanlar Kurulu Kararı ile taşıt alımı yapılabilir. Bakanlar Kurulu İzin yazısı geldiğinde DMO ya taşıt alım yazısı yazılır.

	Mali Yıl T cetvelinde yer alan satın alınacak taşıt listesi

	 (
Ödeme Emri Belgesi Düzenleme
)
	Memur,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı
	HYS den Ödeme Emri Belgesi düzenlenirken, satın alınacak taşıtın yaklaşık maliyeti tespit edilerek, DMO sayfasında yer alan taşıt talep formu düzenlenerek taahhütname ile birlikte DMO ya üst yazıyla, dekont da eklenerek gönderilir. 
	Talep Formu(Ek-1) 
Taahhütname(Ek 2)
Muhasebe işlem fişi
Dekont
EBYS Giden evrak 

	 (
DMO 
S
atın 
A
lma 
S
üreci
)
	-
	DMO tarafından satın alma işlemi gerçekleştirilmektedir. Taşıtın teslim tarihinin bildirilmesini takiben teslim alma işlemleri başlatılır.

	-

	 (
Görevlendirme
)
	Memur,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı,
Şoför
	
Taşıt teslim almak üzere personel görevlendirilir.

	
EBYS Giden Evrak
Görevlendirme yazısı

	 (
DMO Kredi Artığı var mı?
) (
Taşınır İşlem Fişi Düzenleme
)
	
Taşınır kayıt yetkilisi
	
Taşıt teslim alındıktan sonra faturaya istinaden taşınır işlem fişi kesilir.
	VİF

	
	Memur
	DMO'dan araç geldikten sonra kredi artığı olup, olmadığı hesaplanır.
	-

	 (
HAYIR
) (
EVET
)
	


Memur,
Şef,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı


	DMO ya kredi artığının iadesi için yazı yazılır.
	EBYS Giden evrak

	 (
Kredinin K
apatılması
)
	Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi

	Faturaya istinaden VİF düzenlenerek ödeme emri belgesi hazırlanıp, ekleri taratılıp eklenerek onaya sunulduktan sonra, sistem üzerinden muhasebe birimine ödeme yapılması için gönderilir. Alınan çıktılar birim arşivinde saklanır.
	Ödeme emri belgesi
VİF
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